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实验（训）室钥匙借用申领单
填单日期：      年   月   日
	实验（训）室地点（楼号与门号）
	

	申领人姓名
	
	申领人部门
	
	联系电话
	

	申领理由
	

	申领人须阅读并遵守以下约定：

1．不自行复制此钥匙。

2．不自行将实验（训）室内物品（如仪器设备、桌、椅等）带出实验（训）室或借给他人使用。

3．不私自带领非实验（训）室成员或外人进入实验（训）室。

4．要确实了解实验（训）室安全规定及步骤，操作危险实验（训）须有指导人员在场，若因不当安全操作而造成意外伤害，将由申领人自负全责。

5．要确实了解实验（训）室仪器设备的使用方法并遵守使用规定，如因不当使用造成仪器设备损坏的，将按学院相关规定进行赔偿。

6．进入实验（训）室时依相关规定进行签到登记，离开实验（训）室前仔细检查门窗及电源开关是否关闭，红外报警器电源是否正常开启。

7．钥匙遗失时，应立即向实验实训中心（钥匙借出人）报备，并赔付钥匙责任金及所有换锁费用。

8．钥匙借用申领者应对钥匙实际借还期间（实验室正常工作时间之外）内的试验仪器、物品及实验室安全负责。

9．我将于      年    月    日前归还实验（训）室钥匙。

申领人承诺签名：___________________  


	借出人
	
	借出钥匙日期
	
	实验实训中心意见

年   月   日

	归还人
	
	归还钥匙日期
	
	


说明：（1）本表由实验（训）室钥匙借用申领人填写，并采用16K纸打印，报送实验实训中心办理相关借用手续。 （2）本表除申领人承诺签名处须采用亲笔签名外，其它部分内容可打印。 （3）本表仅对实验实训中心所属的实验（训）室钥匙借用申领有效。
