2008（秋）级专科毕业实践报告工作安排
毕业实践报告是专科教学计划中一个重要环节，它与其它教学环节构成一个有机的整体，也是各教学环节的继续补充、深化和检验。它既是学生学习与实践成果的全面总结，又体现了对学生素质和综合能力的检验，还是对学生毕业资格认证的重要依据之一。为做好2008（秋）级专科生的毕业实践及其报告的撰写工作，特通知如下：
一、关于毕业实践的要求
（一）实践内容：根据各个专业特点及地方优势，由学生自主选择实践地点和实践内容。实践内容必须与所学专业一致，如电子信息工程技术、电子商务专业的学生开展小实用产品设计、电子商务网站开发、市场营销等实践活动。
（二）实践时间：实践周期为4～6周。在完成实践活动之后，要求学生用4～6周的时间独立完成一篇有理有据的实践报告。

二、关于实践报告的要求

（一）报告内容： 
1.要以亲身的实践经历和体验为依据，主题鲜明，观点正确；联系实际，论证充分；文字简练，逻辑严密；图文并茂，格式工整。

2.必须是通过自己的组织加工写出来的，有一定的独到见解，切勿照抄书本；正文的字数在3000字左右。
（二）进度安排：
1.申报选题阶段（3月1日－3月14日）：学生可根据所学专业知识，结合本人所从事的工作（或实践活动），对设计、开发、营销中某个问题进行理论联系实际的分析阐述和总结，也可以写实际工作中的收获和体会，题目由学生自行拟定，但彼此之间的题目不得重复或雷同，且必须征得指导教师同意（各专业指导老师联系方式见附件）。题目确定后，由指导教师向学生下达《毕业实践任务书及进度计划表》，并在3月20日前将《毕业实践报告课题汇总表》送交至我教学中心（安徽电子信息职业技术学院成教部）励娜老师转呈电子科技大学备案。

尚未毕业的08（秋）级以前入学的各年级专科生也同时按本通知的要求撰写“毕业实践报告”。

2.资料搜集阶段（3月15日－3月31日）：收集资料的途径主要有：通过实地调查、社会实践或实习等渠道获得；通过自己的观察、实验和技能操作过程中获取；从校内外图书馆、资料室已有的资料中查找；从计算机网络中搜索。

3.撰写初稿阶段（4月1日－4月30日）：按照“专科生毕业实践报告撰写有关要求”（查询路径：网站首页—电子科大·网络教育—实习·实践）撰写初稿。初稿完成后，应于4月30日前以电子邮件形式发给指导老师审阅，并给出修改意见。

4.修改定稿阶段（5月1日－5月9日）：在毕业实践报告的完成过程中，学生一般要在初稿的基础上修改两次以上，形成二稿、三稿。每次修改后，都应以电子邮件形式发给指导老师审阅，并根据指导老师意见做进一步修改。在征得指导老师同意后方可定稿、打印、装订。

指导教师在毕业实践报告的指导过程中，要认真填写《毕业实践指导记录表》。

5.成绩评定阶段（5月10日－5月14日）：学生务必在5月10日前将装订好的文稿，连同从本教学中心网站下载打印的两张空白《电子科技大学毕业实践成绩评定表》一起寄（送）给指导教师评阅，并给出指导教师意见和建议成绩。
指导教师应于5月17日前将学生的《毕业实践报告》和《毕业实践成绩评定表》（一式两份）送交至我教学中心励娜老师处；由我教学中心聘请有关专家按照《毕业实践报告评分标准》在指导教师建议成绩的基础上评定最终成绩。
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